
ΠΩΣ ΝΑ ΧΡΗΣΙΜΟΠΟΙΗΣΕΤΕ ΤΟ ΦΥΛΛΟ 

ΕΡΓΑΣΙΑΣ EXCEL “ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ 

ΑΞΙΟΤΕΡΟΥ” 
 

Συµβουλή: 

 

Να χρησιµοποιείτε το παρόν φύλλο εργασίας πάντα σε συνδυασµό µε το εγχειρίδιο σχετικά µε 

την Επιλογή του Αξιότερου. Το εγχειρίδιο εξηγεί τη µεθοδολογία πίσω από τα φύλλα εργασίας 

και παρέχει καθοδήγηση σχετικά µε τη σπουδαιότητα των διάφορων κριτηρίων. 

 

Για να ξεκινήσετε: 

 

Κάνετε κλικ στο “ενεργοποίηση µακροεντολών” για να τρέξετε τα φύλλα εργασίας 

 

Ορίστε τις παραµέτρους για αυτήν την υποβολή προσφορών πάνω στο φύλλο εργασίας: 

 

1. Στην οθόνη εισαγωγής, κάνετε κλικ στο “αρχική εισαγωγή δεδοµένων” – αυτό θα σας 

πάει στην οθόνη εισαγωγής δεδοµένων 

 

2. Πληκτρολογήστε τον αριθµό των βαθµών που θέλετε να διανείµετε στην τιµή (µε 

ανώτερο το 100) 

3. Πληκτρολογήστε τον αριθµό των βαθµών που θέλετε να διανείµετε στις τεχνικές 

ικανότητες (µε το βαθµολογία τιµής που πρέπει να προστεθεί ως το 100, αλλιώς 

εµφανίζεται µήνυµα λάθους σε κόκκινο) 

4. Πιέστε το κοµβίο µε τίτλο “συνεχίστε στο κεφάλαιο της σύνοψης” 

Οι βαθµοί που διανεµήθηκαν στην τιµή και στις τεχνικές ικανότητες θα µεταφερθούν 

στο ανάλογο κεφάλαιο της σελίδας αυτής. Οι βαθµοί των τεχνικών ικανοτήτων θα 

εµφανιστούν σε κόκκινο µέχρι να διανεµηθούν βαθµοί στα 4 βασικά κριτήρια και να 

προστεθούν στο διαθέσιµο σύνολο. 

5. ∆ιανείµετε βαθµούς που είναι διαθέσιµοι σε κάθε µία από τις τέσσερις κατηγορίες των 

κριτηρίων τεχνικών ικανοτήτων  

6. Κάνετε κλικ στο κοµβίο “προσωπικό προστασίας και διανοµή βαθµών για την 

κατηγορία αυτή σε υποκριτήρια. Ο αριθµός στη σειρά των συνόλων θα εµφανιστεί σε 

κόκκινο µέχρι να διανεµηθεί ο ανάλογος αριθµός βαθµών. 

7. Επαναλάβετε το βήµα αυτό για όλες τις κατηγορίες, µέχρι να διανεµηθούν όλοι οι 

διαθέσιµοι βαθµοί τεχνικών ικανοτήτων. 

 

8. Αποθηκεύστε αυτό το φύλλο εργασίας µε κάποιο όνοµα/ηµεροµηνία που να έχει 

σχέση µε την τρέχουσα υποβολή προσφορών και δηµιουργήστε ένα ευρετήριο για 

αυτήν την υποβολή προσβορών. 

 

Αξιολόγηση της κάθε µεµονωµένης υποβολής προσφορών 

 



1. Στην αρχική οθόνη εισαγωγής δεδοµένων, πληκτρολογήστε το όνοµα της εταιρείας 

που αξιολογείται 

2. Πληκτρολογήστε τη νοµισµατική µονάδα στην οποία εργάζεστε 

3. Πληκτρολογήστε την τιµή για αυτήν την υποβολή προσφορών 

4. Πληκτρολογήστε την τιµή για τη φθηνότερη υποβολή προσφορών που λάβατε (αυτό 

θα σας παράσχει τους συντελεστές για τον υπολογισµό του βαθµού της τιµής). Ο 

συντελεστής της τιµής µεταφέρεται στο φύλλο σύνοψης και ο αριθµός των βαθµών 

που δόθηκαν στην τιµή υπολογίζεται αυτόµατα. 

 

5. Αποθηκεύστε το φύλλο εργασίας µε κάποιο όνοµα που να έχει σχέση µε την 

αντίστοιχη εταιρεία υποβολής προσφορών στο ευρετήριο που δηµιουργήσατε για 

αυτή τη συγκεκριµένη διαδικασία υποβολής προσφορών. 

 

6. Στα φύλλα εργασίας “προσωπικό προστασίας, διαχείριση συµβάσεων, υποδοµή 

συµβάσεων και η εταιρεία, κάνετε κλικ στα κοµβία που αντιπροσωπεύουν την 

αξιολόγησή σας της υποβολής προσφορών που λάβατε (δηλ. µη συµµορφούµενη, 

καθ΄υπόθεσιν συµµορφούµενη, συµµορφούµενη, εξαιρετική) για κάθε ένα από τα 

κριτήρια που θεωρούνται σχετικά. Το φύλλο εργασίας θα υπολογίσει τότε αυτόµατα 

την αξία της βαθµολογίας της τιµής (µόνο ένα τετραγωνάκι µπορείτε να τσεκάρετε, 

αλλιώς εµφανίζεται ένδειξη λάθους). 

 

7. Όταν ολοκληρώσετε τη διαδικασία αυτή για όλα τα φύλλα εργασίας, θα φτάσετε στη 

βαθµολογία των τεχνικών ικανοτήτων για αυτήν την υποβολή προσφορών στη σελίδα 

της σύνοψης. 

 

8. Αποθηκεύστε µε το όνοµα της εταιρείας που υποβάλλει την προσφορά. 

 

Αρχίστε πάλι την ίδια διαδικασία για κάθε υποβολή προσφορών µε το αρχείο που 

δηµιουργήσατε αρχικά, αποθηκεύοντάς το κάθε φορά µε διαφορετικό όνοµα. 

 

Για να συγκρίνετε όλες τις υποβολές προσφορές που λάβατε, εκτυπώστε τη σελίδα της 

σύνοψης για την κάθε εταιρεία που υποβάλλει προσφορά για να βρείτε την προσφορά του 

αξιότερου. 

 


